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Regulamento de Utilizagdo e Prestacéo de Servicos

Este conjunto de normas complementa o Regulamento de Prestacdo de Servicos do CEMUP na
definicdo das condices de funcionamento e de utilizagdo dos laboratérios, de modo cumprir os
objetivos que orientam a sua atividade e a assegurar as melhores condicGes de utilizacdo dos
recursos experimentais disponiveis.

Normas Gerais

A. Prestacao de servicos — utilizacdo dos laboratoérios

1. Arreserva de periodos de trabalho nos laboratérios apenas é possivel para:
o Os Investigadores que se encontrem registados como clientes do CEMUP;

e As Empresas ou outros Organismos apdés o envio de uma requisicdo relativa ao
respetivo periodo horéario, em que se encontre inscrito o custo previsto.

2. A prestagdo de um novo servico ou a realizagdo de um novo trabalho, ou grupo de trabalhos,
é precedida de uma entrevista de informacéo e orientacdo, para avaliacdo do quadro de
recursos experimentais do CEMUP de interesse e aplicaveis, e a definicdo de procedimentos
e protocolos, nomeadamente no que se refere a preparagdo das amostras, que permitam
assegurar a adequacao dos procedimentos experimentais e qualidade dos resultados obtidos.

3. Nos trabalhos realizados no quadro de qualquer atividade de prestacdo de servigos, todos 0s
resultados experimentais sdo propriedade do cliente. A responsabilidade do CEMUP no
arquivo dos resultados experimentais obtidos cessa com a sua transferéncia para o cliente,
independentemente dos procedimentos que possam ser adotados para a respetiva salvaguarda
temporaria.

4. Nos trabalhos realizados para o exterior de que resulte um relatério, a responsabilidade do
CEMUP cessa com o envio do Relatério Técnico de andlise, elaborado em conformidade com
termos especificados na respetiva oferta/proposta de orgamento, aceite pelo cliente.

B. Preparagdo e conservacao de amostras

1. A preparacdo (ou parte da preparacdo) das amostras sera realizada no CEMUP sempre que se
possa realizar de forma expedita ou quando dependa estritamente dos meios apenas
disponiveis no CEMUP - procedimentos, materiais de fixagao ou técnicas de revestimento;

2. Sempre que necessario, compete aos investigadores interessados realizar todas as operagdes
respeitantes a selecdo, orientacdo e fixacdo mecanica das amostras para exame, para 0 que 0
CEMUP prestara toda a colaboracéo possivel:

¢ Indicando as exigéncias instrumentais que as amostras devem satisfazer;
Recomendando os procedimentos e materiais adequados;

e Facultando acesso a facilidades experimentais para preparacdo das amostras, e
eventualmente os respetivos suportes para montagem;
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No caso de um trabalho pontual o CEMUP pode assegurar uma colabora¢do mais alargada na
preparacdo das amostras.

3. Compete aos investigadores a conservacdo e arquivo das suas amostras, que apenas podem
ficar temporariamente a guarda do CEMUP no caso de trabalhos que se realizem
sequencialmente e em periodos de tempo limitados. Todas as amostras que ndo sejam
recolhidas nos periodos de tempo recomendados serdo eliminadas.

4. A menos que se verifique acordo expresso em contrario, todas as amostras entregues no
CEMUP para anélise no quadro de uma encomenda passam a ser propriedade do CEMUP
apds a conclusdo do trabalho, constituindo testemunho dos resultados obtidos (por tempo
limitado determinado pela conveniéncia do CEMUP).

C. Resultados analiticos. Processamento e analise de dados

1. O CEMUP assegura o apoio cientifico e técnico a utilizacdo e operagdo de todos 0s
equipamentos de preparacdo e caracterizagdo de materiais dos seus laboratorios, e a
interpretacdo inicial e a transferéncia para os investigadores de todos os resultados
experimentais primarios obtidos.

2. Para processamento complementar dos dados primarios obtidos, que fique a responsabilidade
ou seja do interesse dos investigadores, 0 CEMUP assegura 0 acesso a todas as facilidades de
processamento e andlise de dados associadas aos equipamentos analiticos, colaborando na
respetiva formacéo e utilizacéo inicial.
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LMEV
Laboratorio de Microscopia Electronica de Varrimento

e Microanalise por Raios X

A. Equipamentos

FE-SEM / EDS - JEOL JSM 6301F / Oxford INCA Energy 350
FE-CryoSEM / EDS - JEOL JSM 6301F / Oxford INCA Energy 350 / Gatan Alto 2500
FEG-ESEM / EDS/ EBSD- FEI QUANTA 400 FEG ESEM / EDAX Pegasus X4M

B. Reserva de periodos de trabalho

1. A reserva de periodos de trabalho no LMEV s6 pode ser efetuada com antecedéncia inferior ou
igual a seis (6) semanas Uteis de trabalho, com excecao de:
e Trabalhos no ambito de projetos com créditos constituidos no CEMUP, até ao limite
maximo de oito (8) periodos ou do valor do crédito existente;
e Qutras agdes programadas com data fixa, e a considerar em cada caso;

2. Cada investigador pode reservar no maximo dois (2) periodos Uteis de trabalho (manha ou
tarde) em cada semana, com uma antecedéncia superior a uma semana (é possivel uma
reserva de um nimero maior de periodos para a semana seguinte se houver disponibilidade).

3. Existe um periodo horério semanal (manhd) reservado para marcagdo com uma antecedéncia
maxima de uma semana, para casos de resposta mais urgente.

4. A reserva de um periodo de trabalho corresponde, genericamente, a um periodo inteiro —
manha (3h) ou tarde (4h) - ou a um periodo minimo de utilizacao (excecional) de 2h.

5. Os técnicos do CEMUP aconselhardo os investigadores sobre 0s equipamentos mais adequados
para cada trabalho, de forma a rentabilizar o conjunto dos meios existentes.

6. De modo a minorar a perturbagdo do funcionamento as reservas devem realizar-se
preferencialmente na manha do primeiro dia Gtil de cada semana.

C. Unidade de CryoSEM - periodos de funcionamento e condic¢des especiais de reserva

1. O regime de operacdo da unidade de CryoSEM, consideradas as exigéncias logisticas
associadas ao seu funcionamento (azoto liquido e configuragdo do SEM) e a necessidade de
rentabilizar a sua utilizacdo, satisfara o seguinte:

e O CryoSEM funcionara em periodos de um ou dois dias consecutivos em cada semana
sempre que for assegurada a ocupacdo da totalidade deste periodo pelos investigadores
interessados;

e Cada periodo semanal de atividade é desagregado em 4 periodos Uteis (e indivisiveis) de
trabalho (2x3h + 2x4h) que serdo disponibilizados para reserva pelos investigadores
interessados;

2. A reserva de um periodo de trabalho em CryoSEM corresponde, genericamente, a um periodo
inteiro — manh& ou tarde com uma duracéo (3h ou 4h), descrita anteriormente.
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D. Condicdes de utilizacdo e modo de operacéo

1. A operacdo dos equipamentos é assegurada pelos técnicos do CEMUP ou realizada sob sua
supervisdo, no caso de investigadores credenciadas para utilizacdo autonoma. Os técnicos do
CEMUP adotardo os procedimentos experimentais do interesse dos investigadores, mas
decidirdo da conveniéncia e compatibilidade da utilizacdo dos diversos métodos
experimentais disponiveis.

2. Os técnicos do CEMUP indicardo os requisitos que as amostras e os materiais utilizados na
sua preparacdo devem satisfazer e prestardo todo o apoio possivel, com recurso aos meios
disponiveis no CEMUP, para assegurar as melhores condigdes para a realizacdo dos
trabalhos.

3. Sempre que necessario, compete aos investigadores interessados realizar as operacdes
respeitantes a selecdo, orientacéo, preparacao da superficie e fixacdo mecéanica das amostras e
para observacdo, para 0 que o CEMUP prestard a colaboragdo possivel. No caso de um
trabalho pontual pode verificar-se uma colaboracdo mais alargada na preparacdo das
amostras.

E. Custos de utilizagdo

Os custos de utilizagdo sdo determinados de acordo com a filiagdo do cliente para as classes
definidas de acordo com a tabela seguinte e tem um valor, fixado anualmente e listado no Anexo.
Custos de utilizagdo - LMEV

Classe Descricéo
Investigadores vinculados a organismos do perimetro da Universidade do Porto.
(*) Os estudantes de mestrado e de doutoramento tém uma reducéo especial (20%)

C1(*)

Investigadores vinculados a outras Universidades e Institutos Superiores e servi¢os
para empresas através de Laboratérios da Universidade do Porto e Institutos de
Interface.

C2

C3 | Empresas e outros Organismos publicos ou privados.

Os utilizadores credenciados para utilizacdo auténoma dos equipamentos / laboratorios tém
uma reducdo de 25% sobre os valores tabelados.

F. Publicagdo de resultados
A publicaco de resultados obtidos com a utilizagéo deste equipamento deve ser acompanhada da
referéncia explicitaao CEMUP.

CEMURP, 4 de janeiro de 2016

O Diretor do CEMUP e Coordenador da Unidade IMICROS

Doutor Carlos P. Moreira de Sa
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ANEXO. Custos de utilizacdo - LMEV

. Custo de referéncia por Classe
Equipamento €/ hora
C1(d C2 C3
FE-SEM/EDS 30 45 75
FE-CryoSEM/EDS 48 72 120
FE-ESEM/EDS/EBSD (%) 52 78 130

(*) No sistema FE-ESEM/EDS/EBSD os trabalhos realizados em modo programado e fora
das horas normais de funcionamento terdo um custo horario igual a 40% do valor tabelado.

Periodos de trabalho: M-manhd (3h), T-tarde (4h)
PM-periodo minimo (2h), exceto para FE-CryoSEM/EDS

Outros adicionais com materiais ou trabalhos complementares serdo acrescidos aos
valores anteriores

Descricéo
Investigadores vinculados a organismos do perimetro da Universidade do Porto.
(*) Os estudantes de mestrado e de doutoramento tém uma reducéo especial (20%)

Classe

C1(*)

Co Investigadores vinculados a outras Universidades e Institutos Superiores e servi¢os
para empresas através de Laboratérios da Universidade do Porto e Institutos de
Interface.

C3 | Empresas e outros Organismos publicos ou privados.

Os utilizadores credenciados para utilizacdo auténoma dos equipamentos / laboratdrios tém
uma reducdo de 25% sobre os valores tabelados.

No sistema FE-ESEM/EDS/EBSD, a utilizacdo de porta-amostras com valéncias especiais (de

baixa temperatura — Peltier e de alta temperatura) e do sistema de EBSD podera ser objeto de
fixacdo de custos diferenciados.

CEMUP, 4 de janeiro de 2016

O Diretor do CEMUP e Coordenador da Unidade IMICROS

Doutor Carlos P. Moreira de Sa
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